浙江省农产品质量安全学会

团体标准送审稿及审定会材料要求

	标准制定阶段
	文件名称
	纸质文档
	电子文档

	
	
	要求
	份数
	

	征求意见稿
	1、标准征求意见稿
	需向20家及以上相关单位的专家征求意见，有充分代表性（标准化和相关专业的专家及各利益相关方）
	
	根据学会团体标准《征求意见稿》模板格式

Word版

	
	2、标准编制说明及有关附件（征求意见稿）
	
	
	

	送审稿
	1、标准送审稿
	自行打印装订
	参会人数
	根据学会团体标准模板格式

Word版

	
	2、标准编制说明及有关附件
	自行打印装订
	参会人数
	根据学会团体标准编制说明模板

Word版

	
	3、征求意见处理汇总表及专家信息表
	需按标准内容章条顺序整理
	参会人数
	Word版（2020版）

	审定会
	5、签到表
	

	
	5.1 会议签到表
	请在提交学会秘书处前确定人员名单
	1
	Word版

	
	5.2 专家签字表
	
	1
	Word版

	
	6、审定意见
	审定会由专家组定稿并组长签字
	1
	Word版（起草）

纸质版（签字）

	
	7、会议通知
	请根据通知模板，将会议信息自行填写在会议通知模板中发送至学会秘书处
	根据会议人员需要
	Word版（起草）

PDF版（发文）


标准制定流程注意事项：

1、请项目负责人在审定会前七个工作日将标准送审稿及审定会材料（电子版）按以上要求报至学会秘书处，经材料审查通过后方可召开审定会。

2、 请项目负责人在审定会前五个工作日，联系学会秘书处确定审定会相关事项，并将审定会会议通知起草内容发至学会秘书处联系人处。

3、审定会专家组需由7位专家组成，领域需涵盖标准化、相关专业等，其中2位专家由学会团体标准审查委员会推荐确定。

4、审定会上需做会议记录，请项目负责人合理安排人员进行会议记录。

5、原则上项目应统一使用立项标准名称，如在标准制定过程中有修改标准名称的必要,请起草组提前提出，并在审定会说明，根据审定组讨论一致结果在审定意见表中加以说明。

联系人：刘琳         

电话：0571-87568323        

邮箱：zaqsap@163.com

地址: 杭州市上城区德胜中路298号浙江省农科院新区2号楼农产品质量安全与营养研究所，242办公室，浙江省农产品质量安全学会秘书处          
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