浙江省农产品质量安全学会

团体标准报批材料要求

	文件名称
	纸质文档
	电子文档

	
	要求
	份数
	文件夹命名：《标准名称》-负责单位-报批材料

	1、标准名称-报批稿
	首页和骑缝应有

审定组长签字
	1
	Word版、签字后扫描PDF

	2、标准编制说明及有关附件
	按审定意见整理
	1
	Word版

	3、征求意见稿的征求意见汇总处理表
	
	1
	Word版

	4、标准审定会有关材料
	

	4.1 审定意见
	审定组长签字

（审定会上完成）
	1
	签字后扫描PDF

	4.2 审定意见汇总表
	首页和骑缝应有

审定组长签字

（审定会专家意见）
	1
	签字后扫描PDF

	4.3 专家签字表
	签字原件
	1
	签字后扫描PDF

	4.4 审定会通讯录
	
	1
	Word版

	5、标准送审稿
	
	1
	Word版

	6、检测方法类标准实验室间比对报告
	至少3份不同实验室间比对结果报告
	1/0
	盖章原件

	7、被采用的国际标准或国外先进标准的原文复印件和译文
	
	1/0
	原文扫描PDF

	8、符合制版要求的插图
	
	1/0
	Word版


其他事项：

1、请各起草单位在审定会后尽快将标准报批材料按以上要求整理材料，形成报批稿，同时将纸质版与电子版材料按以上编号顺序、文件名要求整理，报送至我学会。

2、如有修改立项标准题目，请对照报批材料清单中项目1，2用新标准名字，项目3，4，5用立项标准名称。（提交最终版报批稿文件请确认文件名与标准最终审定题目的一致性）
联系人：刘琳         

电话：0571-87568323        

邮箱：zaqsap@163.com

地址: 杭州市上城区德胜中路298号浙江省农科院新区2号楼农产品质量安全与营养研究所，242办公室，浙江省农产品质量安全学会秘书处          

邮编:310021   
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